AGSoft Kasa ve Cari Hesap Takip Programi — Kullanim Kilavuzu

Giris Boliimiiniin Kullanima:

Program ilk agildiginda karsimiza galismak istedigimiz “Firma Kodu” ile firma se¢im ve
“Cahisma Yili” ile firma ¢alisma yili se¢imi boliimii gelir. Bu boliimde en son giris yapilan
firma ile calisma y1l1 bilgileri otomatik gelir. Farkli bir firma veya yil ile ¢alismak istersek
firma kodu boliimiine veya ¢alisma yilina ¢alismak istedigimiz firma kodunu ve yilin1 yazar
veya boliim i¢inde iken fare ile ¢ift tiklama yaptigimizda daha 6nceden olusturulan firma’lar
gelir. Bu boliimden ¢alisacagimiz firmayi segeriz. Firma se¢gme islemini en {istte yer alan
“LISTEDEN FIRMA SEC” butonu ile de yapabiliriz.

Yeni firma olusturma islemini “YENI FIRMA EKLE” tusuna tikladigimizda ¢ikan ekrandan
yapabilir ve firma segme islemi esnasinda “YENI FIRMA” tusu ile de yapabiliriz.

Firma segme islemi sonrasi “FIRMA ISLEMLERINE GIR” tusu ile anameniiye ulasiriz.

Yedekleme Yapmak ve Yedekten Geri Almak

Bu boliimde ayrica ¢alismalarin yedegini alabilir veya daha 6nceden yedegi alinmis bilgileri
geri yiikleyebiliriz.

Yedekleme Yapmak:

“YEDEKLE” tusuna bastigimizda ¢ikan pencereden yedeklemeyi nereye yapacagimizi ve
yedek dosyasina verecegimiz dosya adini belirtiriz. “Kaydet” tusu ile yedekleme islemi
tamamlanmis olur. Yedekleme islemini flash bellek veya harici disk tiirii harici alana
yapmamiz bilgisayarda olusacak herhangi bir sorun karsisinda daha gilivenceli olacaktir.

Yedekten Geri Almak:

“YEDEKTEN GERI YUKLE” tusuna bastigimizda ¢ikan pencereden geri alacagimiz
yedekleme dosyasini belirtmemiz i¢in bir dosya a¢ penceresi ¢ikar. Aldigimiz yedeklemninin
nerede oldugunu ve yedek dosyanin dosya adini segeriz. Se¢im sonrasi “A¢” tusu ile geri
yiikleme yapilir.

Para Birimi Girisi
Bu boliim kasalarda kullanacagimiz para birimlerini girmemizi saglar. Giris ekraninda
“PARA BIRIMI GIRiSI” tusuna tikladigimizda ¢ikan pencerden girisimizi yaparak

“SAKLA” tusu ile kayit islemimizi tamamlariz.

Para birimini diizeltmek veya silmek istersek, listedeki para birimi iizerinde iken farenin sag
klikini tiklariz ve ¢ikan listeden se¢imimizi yapariz.
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Ana Menu Bolimiiniin Kullanim
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Kasa Islemleri: Bu boliimde firmanin kasa hareketleri giinliik olarak izlenir ve giris-gikis
yapilir.

Kasa Islem Tiirii: Raporlamada kullanilmak iizere kasa islemlerine islem tiirii eklenebilir.

Firma Cari Hareket Islemleri: Firma cari hesaplarinin izlendigi ve hareket islemlerinin
yapilabildigi boliimdiir.

Firma Cari Kart Giris ve Degisiklik: Firma cari kartlarinin izlendigi ve kayit ve degisiklik
islemlerinin yapilabildigi boliimdyir.

Firma Bilgileri: Calisilan firmamn bilgilerinin girisi icin kullanilir. Raporlamada baslik
olarak buraya girilen degerler ¢ikar.

AGSoft Kasa ve Cari Hesap Takip Program

Cari Hareket Takipleri ve Bor¢ Alacak Girisi Boliimiiniin
Kullanim

Genel: Calisilan firmalarin bakiyelerinin ve detayli hareketlerinin izlendigi, ayn1 zamanda
borg ve alacak islemlerinin yapildigi bolimdyir.

Kullanim:

Boliim agildiginda mevcut borg alacak durumunu gosterir listeyi (cariler mizani) ekranin sol
tarafina getirir. Incelemek istedigimiz firmay: fare ile cift tikladigimizda veya detay
goriintiilenmek istenen firma iizerinde iken Enter tusuna basildiginda veya fare’nin sag klikine
tikladigimizda ¢ikan meniiden “Cari Hesabin Hareketlerini Goster” tikladigimizda
firmanin detay hareketleri (muavini) ekranin sag tarafindaki listeye gelir.
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Borc¢ ve Alacak Girisi Yapma
Cari hesaplara yeni borg/alacak islemi yapmak i¢in;

En iistte yeralana tuslardan “YENI CARI HAREKET EKLE” tusu ile yeni bir firmaya,
“CARI HESABA YENI HAREKET EKLE” tusu ile cari hesap mizani iizerinde bulunulan
firmaya borg alacak islemi yapilabildigi gibi, cari muavin veya cari mizan iizerinde iken
farenin sag kliki ile ¢ikan meniiden “Cari Hesaba Bor¢/Alacak Ekle” secenegi ile veya yine
firma {izerinde iken “Ins” tusu ile Bor¢/Alacak girisi yapabiliriz.

Yukaridaki islemler sonucu asagidaki ekran onilimiize gelir;
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Cari hareket girisi ekranindaki giris alanlari;

Islem Tarihi:islemin kayit edilecegi tarih. Ornegin fatura ise fatura tarihi. Nakit girisi i¢in
Kasa Islemlerini, ek senet girisi-¢ikisi i¢in Cek Senet Giris ve Cikis boliimlerini
kullanmaniz gerekmektedir.

Islem Vadesi:Girilen islemin vade tarihi. Ornegin fatura ise faturanin vadesi.
Para Cinsi:Girilen iglemin para cinsi.
Firma Kodu:Bu boliime giris igin, giris yapilacak firmayi cari kartlardan segmemiz

gerekmektedir. Bu isle i¢in “Firma Cari Kodu” veya “Firma Cari Ad1” boliimlerinde ike
faren ile ¢ift tiklama yapariz ya da “Ins” tusuna basariz.

Hesap Hareketlerinde Silme Islemi

Sag taraftaki hareketler boliimiinde silme iglemi yapmak istedimiz hareket iizerinde farenin
sag kliki ile ¢ikan meniiden “Cari Hareket Satirim Sil” se¢enegini kullanarak veya kayit
tizerinde iken “Del” tusu ile silme islemini yapabiliriz.

Raporlama Kisitlamalari
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Hesap 6zetleri veya hareketleri belirli doviz birimlerine gore kisitlanip raporlanabilir. Bunun
icin Cari Hesap Ozetleri i¢in Cari “Para Cinsi”, Hesap Harcket detaylar1 i¢in “Hareket Para
Cinsi” bolimlerinden kisitlama se¢eneginin girmemiz yeterlidir.

Yazdirma Islemi

rRaporlama Secenskleri
I+ Cari Hesap Mizani

{ Cari Hesap Detay Muavin

Cari hesap mizanini veya detay muavinini yazdirmak i¢in segeneklerden ilgili secenek
secildikten son “YAZDIR” se¢enegi ile yazdirma 6nizleme yapilip dokiim alinabilir.

AGSoft Kasa ve Cari Hesap Takip Program
Cari Kart Takipleri Boliimiiniin Kullanim

Genel: Calisilan firmalarm bilgilerinin saklandig1, hesaplama ayarlarmin yapildig: (giris
esnasinda degistirilebilir) boliimdiir.

Kullanimu:

Yeni Kart Girisi: Yeni firma girisi icin “YENI CARI” tusunu kullaniriz. Bilgiler ve
ayarlar ilgili kutucuklara girildikten sonra “KAYDET” tusu ile islemi tamamlariz.

Dikkat: Cari kod bir kez verildikten sonra degistirilemez. Sayisal ve alfabetik karakter ayri
ayr1 ve birlikte kullanilabilir.

Diizeltme Yapmak: Diizeltilecek firma segildikten sonra “DUZELT” tusu ile giris izni
alinir. Bilgiler ve ayarlar ilgili kutucuklarda degistirildikten sonra “KAYDET” tusu ile islemi
tamamlariz. Cari kodu diizeltilemez.

Silmek: Silinecek firma segildikten sonra “SIL” tusu ile silinebilir ancak silinen firma
kayitlarina tekrar ulagsmak miimkiin olmayacaktir. Bu islem sonucu silinen firmaya bir daha
ulasmak miimkiin olmayacaktir.

ilgili Boliime Kayit Secmek: Firma segildikten sonra “SEC” tusu ile hangi boliimden
liste cagrildiysa bilgilerin o bdliime gonderilmesini saglar.

Vazgec Tusu: Yapilan degisiklik ve islemlerden kayit edilmeden vazgegmek igin kullanilir.

Firma Aramak: Arama yapilacak firmaya ait herhangi bir kelime arama kutucuguna
girildikten sonra kayitlarda her “ARA” tusuna basildiginda bulunulan alandan sonraki
bulunan firmaya gider.
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Firma Ayarlarimin Aciklamalar

Yildaki giin : Genel olarak yildaki giin sayis1 365 olarak alinir ama bazi bankalarin ve
firmalarin uygulamalar ay giin sayis1 ortalamasi 30 olarak alinip kolaylik olsun diye 360
olarak ta alinabilmektedir. Bu rakamin degismesi vade farkini degistirir.

Yillik Faiz: islemlere konu olan ¢eklerin vade farkinin hesaplanmasinda esas olacak orandur.
Aylik Faiz ile paralel calisir. Bu boliim degisirse aylik faiz otomatik olarak hesaplanip
degistirilir.

Aylik Faiz: Islemlere konu olan ¢eklerin vade farkinin hesaplanmasinda esas olacak orandir.
Yillik Faiz ile paralel ¢alisir. Bu boliim degisirse yillik faiz otomatik olarak hesaplanip
degistirilir.

Tabhsilat Siiresi Olarak Giin Ekle: Bazen firmalar ¢eklerin biriki giin geg tahsil edilebilecegi
varsayimi olarak hesaplamada giin ekleyebilmektedir. Bu kutucuga eklenecek giin sayisi
girilir,

Cumartesi Pazar Giinlerini Giin Hesabina Ekle: Vadesi hafta sonlarina denk gelen
ceklerin ancak ilk isgiinii tahsil edilebileceginden vadesinin Pazartesi giinii olarak esas
aalinmasi i¢in bu boliimiin segili hale getirilmesi gereklidir.

Vade Farkini Diis: Firma hesabina aktarilacak tutardan vade farkinin diisiiliip diistilmeyecegi
(Diisiilecekse secili olmalidir.)

Masrafi Diis: Firma hesabina aktarilacak tutardan masraf tutarinin diisiiliip diisiilmeyecegi
(Diistilecekse secili olmalidir.)

BSMYV Diis: Firma hesabina aktarilacak tutardan BSMV tutarinin diisiiliip diisiillmeyecegi
(Diisiilecekse secili olmalidir.)

AGSoft Kasa ve Cari Hesap Takip Program

Kasa Bolimiiniin Kullanimi

Genel: Firma kasasinin TL, USD ve EURO para birimi ile ayn1 anda ayr1 ayr1 takip
edilebildigi bolimdiir.

Giinliik Kasa Para Girisi ve CiKkis1: Giinliik kasa para giris ¢ikislar1 “YENI KASA”
tusu veya kasa islemleri boliimiinde “Ins” klavye tusu veya kasa islemleri boliimiinde farenin
sag kliki ile agilan ekrandaki “Para Giris Cikis1 Yap” secenegi ile gelen ekrandan girisle
saglanir.

Kasa Hareket Islemi: Giris icin gelen ekrandaki;
“Islem Tarihi” tutarin islenecegi kasa tarihini,
“Para Cinsi” kasaya islenecek para cinsini,
“Kasaya Giren Tutar” kasaya giren parays,
“Kasadan Cikan Tutar” kasadan ¢ikan paray,
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“Déviz Kuru” alinacak kur degerini,

“Firma Kodu” veya “Firma Adi” kasaya giren veya ¢ikan tutarin varsa cari hesabi islenecek
firma bilgisini (Firma bilgisine ulagsmak i¢in, bu boliimlerde iken fare ile ¢ift tiklama
yapmamiz gerekir),

“Aciklama” igleme yapilacak agiklamayz,

“Islem Tiirii” kasa islemlerini gruplamak istersen anameniideki “Kasa Islem Tiirii Girisi”
boliimiinden girilen degeri ifade eder.

Bu boliimiindeki tuslarin kullanima:

“Kasa Islem Tiirii Girisi” Kasa islem tiirii gruplamalarinin girisinin yapilabilecegi ekrani
acar.

“Bul” Kasa islemine firma girilecekse firmalarin listesi getirilir.

“Firma Bilg. Sil” Kasa islemine girilen agiklama firma bilgisinin silinmesini saglar.
“Sakla” Kasa islemini saklar.

“Yeni Hareket” Yeni kasa hareketi girisi i¢in ekrani hazirlar.

“Vazgec¢” Girilen kasa islemi saklanmadan 6nce eski haline getirilir.

Giinliik Kasa Para Girisi ve Cikisinin Goriintiilenmesi:

Ekraninin solunda yer alan “Kasa Tarihi” boliimiindeki tarihe tiklanildiginda veya en {ist
solda yer alan tarihe gore “GIT” tusu tiklanildiginda o tarihe ait kasa hareketleri gelir. Kasa
hareketlerinin hemen iistiinde yer alan “GUN BASI KASA MEVCUDU” bize o giiniin
basinda kasa mevcudunu, alt boliimde yer alan “GIREN PARA” o giine ait kasa para girisini,
“CIKAN PARA” o giine ait kasadan ¢ikan tutar;, “GUN BAKIYE” o giine ait para giris
¢ikislarmin netini, “GUN SONU KASA MEVCUDU” o giiniin sonunda kasada kalan parayi
gosterir.

Diger Tuslarin Kullanimu:

“Kayd1 Degistir” Uzerinde bulunulan kasa isleminin degistirilmesi icin bilgiler kasa islem
giris ekranina yiiklenir. Kaydi degistirmek icin farenin sag kliki ile ¢ikan meniideki “Kayda
Diizelt” segenegi veya degistirilecek kayit iizerinde iken “Shift+Ins” tuslarina birlikte
basilmasi da kullanilabilir.

“Kayd Sil” Girilen Kaydin silinmesini saglar. Kaydi silmek i¢in farenin sag kliki ile ¢ikan
mentideki “Kaydi Sil” secenegi veya degistirilecek kayit {izerinde iken “Del” tusuna
basilmasi da kullanilabilir.

“Belge Ekle” Girilen Kayda herhangi bir resim formatinin eklenmesini saglar. Ornegin
scannerda taranmis bir evrak {izerinde bulunulan kasa islemine kayit edilebilir ve daha sonra
bu kayda ulasilabilir. Evrak eklemek veya bakmak i¢in farenin sag kliki ile ¢ikan mentideki
“Evraklarina Bak/Ekle” segenegi de kullanilabilir.

“Bilgileri Giincelle” Kasa girisleri sonrasi degerlerin yeniden olusturulmasi i¢in kullanilir.
“Yazdir” Raporlama segeneklerindeki degerlere gore yazdirma 6nizleme raporunu getirir. Bu
ekran sonrasi istenirse evrak yazdirilir veya saklanir.
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