AGSoft Cek ve Senet Takip Programi

Ana Menii Boliimiiniin Kullanimi

Genel: Tim islemlere baglantilarin oldugu ve anlik durumun goriintiilendigi bélimdiir.
Cek Bas.Tarihi|17.10.2011 =
Cek Bit.Tarihi |16.10.2012  =|

Eldeki ve cirolanan ¢eklerin listelenecegi vade araligini girilecegi boliim. Bu blimde
degisiklik yaptiktan sonra “Yenile” tusuna basilip raporun giincellenmesi saglanmalidir.

Eldeki Cekler: Baslangig ve bitis tarihine gore vadesine gore siralanmig eldeki ¢ek
listesini gosterir. Ceklerin vadelerinin yaklagsmasina gore ¢ek siitunu farkli renklerde
gosterilir. Vadesi ayni giin olan ¢ekler kirmizi olarak, vadesine birgiin kalan ¢ekler mavi
olarak ve vadesine iki giin kalan mor olarak goriintiilenir.

Ayni sirada yer alan belirlenen iki tarih arasindaki eldeki ¢eklerin Doviz Cinslerine gore
toplamlar1 gosterilir.

Tablodaki ceklerin {izerinde iken fare ile sag tikladigimizda ¢ikan meniiden “Evraklarina
Bak/Ekle” tusu ile taranmis evraklari ekleyebilir ve daha 6nceden kayit edilmis evraklarini
gorebilecegimiz pencere acgilir. “Tahsilat Yap” tusu ile de portfoyden tahsilat islemi
yapabiliriz.

Diizenlenen Cekler: Baslangic ve bitis tarihine gore vadesine gore siralanmis firma
tarafindan diizenlenmis cek listesini gosterir. Ceklerin vadelerinin yaklasmasina gore ¢ek
stitunu farkli renklerde gosterilir. Vadesi ayn1 giin olan ¢ekler kirmizi olarak, vadesine birgiin
kalan ¢ekler mavi olarak ve vadesine iki giin kalan mor olarak goriintiilenir.

Ayni sirada yer alan belirlenen iki tarih arasindaki eldeki ¢eklerin Doviz Cinslerine gore
toplamlar1 gosterilir.

Tablodaki c¢eklerin iizerinde iken fare ile sag tikladigimizda ¢ikan meniiden “Evraklarina
Bak/Ekle” tusu ile taranmis evraklari ekleyebiliriz.

Cirolu Cekler: Baslangig ve bitis tarihine gore vadesine gore siralanmis cirolanmis ¢ek
listesini gosterir.

Ayni sirada yer alan belirlenen iki tarih arasindaki eldeki ¢eklerin Doviz Cinslerine gore
toplamlar1 gosterilir.

Tablodaki ceklerin iizerinde iken fare ile sag tikladigimizda ¢ikan meniiden “Evraklarina
Bak/EKkle” tusu ile taranmig evraklar1 ekleyebilir ve daha dnceden kayit edilmis evraklarini
gorebilecegimiz pencere acilir.

Alacaklar ve Borglar: Anlik borg alacak durumunu gésterir. Bu boliimdeki rakamlar
tarih kisitlamasini dikkate almaz. Mevcut tiim kayitlara gore ¢ikarilmis cari durumu gosterir.
Ilgili siralarda toplam rakamlar en iistte yer alan Cari Bakiye siitununda ise net durumu



(Alacaklar-Borglar) gosterir.

Alacaklar ifadesi bu firmadan alacag: ifade eder. Muhasebe hesabinda bu Cari Borg yani
cari hesabin borglu oldugunu ifade eder.

Borc¢lar ifadesi bu firmaya borcu ifade eder. Muhasebe hesabinda bu Cari Alacak yani cari
hesabin alacakli oldugunu ifade eder.

Giiniin Notlari: Ustiinde yer alan tarihe girilen notlar1 gosterir. Bu alana ilerki bir tarih
girilerek not girilip saklanabilir. Ancak islem sonrasi tarihin yine giiniin tarihine doniilmesi
gerekir.
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Islemler

Cek Alimlari: Baska firmalardan alinan geklerin girislerinin yapildigi, izlendigi ve
bordrolarina ulasildig: boliimdiir.

Cek Senet Girisi: Bu boliimde alinan ¢eklerin girisi yapilir.

Alinan Cek Senet Listeleri: Daha 6nceden girisi yapilmis ¢eklerin izlendigi bolim.

Aliman Cek Senet Bordrolari: Cek senet giris bordrolarinin izlendigi degisiklik yapildig:
boliim.

Cek Cikislari: Bagka firmalara verilen ¢eklerin ¢ikiglarinin yapildigi, izlendigi ve
bordrolarina ulasildig: boliimdiir.

Cek Senet Cikisi: Bu boliimde verilen ¢eklerin ¢ikisi yapilir.

Cirolanan Cek Senet Listeleri: Daha 6nceden ¢ikis1 yapilmis baska firmalardan alinan
ceklerin izlendigi boliim.

Diizenlenen Cek Senet Listeleri: Daha dnceden ¢ikisi yapilmis firma tarafindan
diizenlenmis c¢eklerin izlendigi boliim.

Verilen Cek Senet Bordrolari: Cek senet ¢ikis bordrolarimin izlendigi degisiklik yapildigi
bolim.



Kasa ve Cariler: Giinliik kasa islemlerinin yapildig1 ve firma cari hesaplarinin izlendigi
ana bolimdiir.

Kasa Islemleri: Bu boliimde firmanin kasa hareketleri giinliik olarak izlenir ve giris-¢ikis
yapilir.

Kasa Islem Tiirii: Raporlamad kullanilmak iizere kasa islemlerine islem tiirii eklenebilir.

Firma Cari Hareket Islemleri: Firma cari hesaplarinin izlendigi ve hareket islemlerinin
yapilabildigi bolimdiir.

Firma Cari Kart Giris ve Degisiklik: Firma cari kartlarinin izlendigi ve kayit ve degisiklik
islemlerinin yapilabildigi boliimdiir.

Raporlama

Firma Cari Hareket Raporu: Firmalarin cari hesaplarinin hareketlerinin toplu ve
detayli olarak izlendigi ayn1 zamanda nakit 6deme girisinin yapildig1 pencereyi agar.
Almman Cek ve Senet Listeleri: Firmalardan alinan ¢ek ve senetlerin listelerini raporlar.
Verilen Cek ve Senet Listeleri: Firmalara verilen ¢ek ve senetlerin listelerini raporlar.
Almman Cek ve Senet Bordrolari: Firmalardan alinan ¢ek ve senetlerin bordrolarinin
listelerini raporlar.

Verilen Cek ve Senet Cikis Bordrolari: Firmalara verilen ¢ek ve senetlerin
bordrolarinin listelerini raporlar.

Ayarlar

Firma Bilgileri: Caligilan firmanin bilgilerinin girisi i¢in kullanilir. Raporlamada baglik
olarak buraya girilen degerler ¢ikar.

AGSoft Cek ve Senet Takip Programi
Alman Cek ve Senet Giris Bordro islemleri Boliimiiniin Kullanimi

Genel: Degisik tarihlerdeki vadeleri olan geklerin ortalama vadelerinin hesaplandig ve
girilen faiz oranina gore tahsil edilecegi tarihe kadar olusacak faiz tutarini hesaplayan, ayni
zamanda daha sonra tekrar ulagsmak i¢in bordronun saklanmasini saglayan, islem tutarini
alinan firmanin cari hesabina kayit eden boliimdiir.

Kullanihisi: ilk énce Islem tarihinin ne olacagm belirleyerek ise baglariz. Sonra “Firma”
boliimiine ¢ift tiklamak suretiyle bordroyu kayit edecegimiz firmay1 gelen pencereden seger
veya yeniden olustururuz. Firma secimi ile gelen kayitli degerleri kulanarak veya yildaki giin
sayisin1 365 veya 360 olarak belirler, aylik veya yillik faiz oranini, tahsilat siiresi olarak giin
ekleyip eklemeyecegimizi, hafta sonu tatillerine rastlayan giinleri ilk isgiinii olarak dikkate
alip almayacagimizi degistirdikten sonra ¢ekin vadesi ve tutarlarin girisine gegeriz. Program
otomatik olarak her ¢ek girisimiz sonrasi yeni ¢ek girisi igin otomatik bir satir acar. Her ¢ek
girisimiz sonrasi ortalama vadeyi ve vade farkini otomatik olarak hesaplar.

Bagshklarla Kullamim Kilavuzu;
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Firma : Ceklerin hangi firmadan alindig1. Uzerinde iken fare ile ¢ift tiklama yapilirsa firma
listesi gelir.

Islem Tarihi: Ceklerin portfoye alindig1 tarihin girilmesi gereklidir. Ornegin ¢eklerin
bordroya alindig1 tarih veya ¢ek islemine konu olan islemin yapildig: tarih (6rnegin satis
islemine karsilik alindi ise satigin vade tarihi, nakit 6deme yapildi ise 6demenin yapildig:
tarih). Bu tarih ¢eklerin ortalama vadesine bir etkisi s6z konusu olmaz. Hangi tarih alinirsa
alinsin ortalama vade ayni ¢ikar. Bu tarihin degismesi ortaya ¢ikan toplam vade farkini
degistirir.

Yildaki giin : Genel olarak yildaki giin sayis1 365 olarak alinir ama bazi bankalarin ve
firmalarin uygulamalari ay giin sayis1 ortalamas1 30 olarak alinip kolaylik olsun diye 360
olarak ta alinabilmektedir. Bu rakamin degismesi vade farkin1 degistirir.

Yillik Faiz: Islemlere konu olan ¢eklerin vade farkinin hesaplanmasinda esas olacak orandir.
Aylik Faiz ile paralel ¢alisir. Bu boliim degisirse aylik faiz otomatik olarak hesaplanip
degistirilir.

Ayhk Faiz: Islemlere konu olan ¢eklerin vade farkinin hesaplanmasinda esas olacak orandir.
Yillik Faiz ile paralel ¢aligir. Bu boliim degisirse yillik faiz otomatik olarak hesaplanip
degistirilir.

Tahsilat Siiresi Olarak Giin Ekle: Bazen firmalar ¢eklerin biriki giin ge¢ tahsil edilebilecegi
varsayimi olarak hesaplamada giin ekleyebilmektedir. Bu kutucuga eklenecek giin say1si
girilir.

Cumartesi Pazar Giinlerini Giin Hesabina Ekle: Vadesi hafta sonlarina denk gelen
ceklerin ancak ilk isgiinii tahsil edilebileceginden vadesinin Pazartesi giinii olarak esas
aalinmasi i¢in bu boliimiin se¢ili hale getirilmesi gereklidir.

Para Cinsi: Ceklerin para birimi

Kuru: Bordro tarihindeki Para Cinsinin doviz kuru. (TL degeri ici 1’dir)

Vade Farkim Diis: Firma hesabina aktarilacak tutardan vade farkinin diisiiliip diistilmeyecegi
(Diisiilecekse secili olmalidir.)

Masrafi Diis: Firma hesabina aktarilacak tutardan masraf tutarinin diisiiliip diisiilmeyecegi
(Diistilecekse secili olmalidir.)

BSMYV Diis: Firma hesabina aktarilacak tutardan BSMV tutarinin disiiliip diisiillmeyecegi
(Diisiilecekse secili olmalidir.)

Ust Boliimde Yer Alan Tuslar

Excel’den Al : Cek bilgilerinin excel’den aktarimin yapilmasi i¢in aktarim boliimiin



acilmasini saglayan tus.

Cekler : Kayitl ¢ek listelerinin agilmasini saglayan tus.

ekin \adesi ekin Tutar G0N Wade Fark Masraf Met Tutar

Cekin Vadesi: Cekin tlizerinde yazan tarih buraya yazilir.

Cekin Tutari: Cekin iizerinde yazan tutar1 buraya yazilir.

Giin: Cekin iizerinde yazan tarih ile islem tarihi arasindaki giin otomatik olarak hesaplanir ve
buraya yazilir. Tahsilat siiresi eklenecekse ve hafta sonuna denk gelen giinler vadesiniilk
isgilinline kaydiracaksa bu sekilde hesaplanarak ¢ikan giin buraya otomatik olarak yazilir.
Vade Farki: O ¢eke ait vade farki otomatik olarak hesaplanip yazilir.

Masraf: Cek’e ait tahsilat masrafi varsa buraya girilir.

Net Tutar: O ¢eke ait vade farki ve masrafi diistildiikten sonra kalan tuitar otomatik olarak
hesaplanip yazilir.

Cikan Sonuclar Boliimii:

Toplam Tukar Crkalama Wadesi| g1 .02.72011 W
Toplam Yade Farki N enel Acil
Toplar Masraflar By
Toplarm Met Tukar Excel'e akbar

Toplam Tutar: Giris yapilan ¢eklerin tutarlarini,

Toplam Vade Farki: Bu bordrodaki tiim ¢ekler i¢in verilen kriterlere gére hesaplanmis vade
farkini,

Toplam Masraflar: Giris yapilan masraf toplamlarini,

Toplam Net Tutar: Cek toplam tutarindan vade farki ve masraflar diistiikten sonra net kalan
degeri gosterir.

Ortalama vadesi: Girilen geklerin ortalamasinin olarak hangi tarih oldugunu géosterir.
Giin: Ortalama olarak geklerin islem tarihinden kag giin sonra tahsil edilecegini gosterir.
BSMYV: Toplam vade farki ve toplam masraflar iizerinden bulunan BSMV tutarini gosterir.

Islem Tuslari;



YEMIDEM HESAPLA

YENI BORDRO

BORDROYL EAYDET

GIRIS BORDRD &C

Yeniden Hesapla: Cek girigleri sonrasi kriterlerde yapilan degisikler sonrasi tim ¢eklerin
vade farki ve ortalamalarin hesaplanmasi i¢in bu tus kullanilir.

Yeni Bordro: Yeni bordro girisi i¢in tiim ¢eklerin silinmesini saglar.

Bordroyu Kaydet: Girilen bordronun kayit edilmesini saglar.

Giris Bordro A¢: Kayit edilmis bir bordroyu tekrar agmak i¢in kullanilir.

Excel’e aktar: Bordronun Excel’e aktarilmasini saglar.

ek Bordro Raporlama Secenekleri
(%) Cak alndis

() Cel: Alindis Detayl
) Cek Alndis Detayh 2

Secili Raporu Yazdir: Ustiindeki seceneklere gore yazidan ¢ikt1 almak igin kullanilir.
AGSoft Cek ve Senet Takip Programi
Verilen Cek ve Senet Cikis Bordro islemleri Béliimiiniin Kullanim

Genel: Eldeki ¢eklerden firmalara cirolanan degisik tarihlerdeki vadeleri olan ¢eklerin
ortalama vadelerinin hesaplandig1 ve girilen faiz oranina gore tahsil edilecegi tarihe kadar
olusacak faiz tutarini hesaplayan, ayn1 zamanda daha sonra tekrar ulagmak i¢in bordronun
saklanmasini saglayan, igslem tutarini alinan firmanin cari hesabina kayit eden boliimdiir.

Kullanihisi: ilk 6nce Islem tarihinin ne olacagi belirleyerek ise baslariz. Sonra “Firma”
boliimiine ¢ift tiklamak suretiyle bordroyu kayit edecegimiz firmay1 gelen pencereden seger
veya yeniden olustururuz. Firma secimi ile gelen kayitli degerleri kulanarak veya yildaki giin
sayisini 365 veya 360 olarak belirler, aylik veya yillik faiz oranini, tahsilat siiresi olarak giin
ekleyip eklemeyecegimizi, hafta sonu tatillerine rastlayan giinleri ilk isgiinii olarak dikkate
alip almayacagimizi degistirdikten sonra ¢ekin vadesi ve tutarlarin girigine gegeriz.

Cek ¢ikis1 yapabilmemiz i¢in ¢ek’in daha dnce alinmis olmasi gereklidir. “Cek Ekle” tusu ile
kayith ¢ek listelerine ulasir ve buradan cirolanacak ¢ekleri seceriz.

Bashklarla Kullanim Kilavuzu;
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Firma : Ceklerin hangi firmaya cirolandigi. Uzerinde iken fare ile ¢ift tiklama yapilirsa firma
listesi gelir.

Islem Tarihi: Ceklerin cirolandig tarihin girilmesi gereklidir. Ornegin ¢eklerin bordroya
alindig tarih veya cek islemine konu olan islemin yapildig: tarih (6rnegin satig islemine
karsilik alindi ise satisin vade tarihi, nakit 6deme yapildi ise 6demenin yapildigi tarih). Bu
tarih ¢eklerin ortalama vadesine bir etkisi soz konusu olmaz. Hangi tarih alinirsa alinsin
ortalama vade ayni1 ¢ikar. Bu tarihin degismesi ortaya ¢ikan toplam vade farkini degistirir.

Yildaki giin : Genel olarak yildaki giin sayis1 365 olarak alinir ama bazi bankalarin ve
firmalarin uygulamalari ay giin sayis1 ortalamasi 30 olarak alinip kolaylik olsun diye 360
olarak ta alinabilmektedir. Bu rakamin degismesi vade farkini degistirir.

Yillik Faiz: islemlere konu olan ¢eklerin vade farkinin hesaplanmasinda esas olacak orandir.
Aylik Faiz ile paralel ¢alisir. Bu boliim degisirse aylik faiz otomatik olarak hesaplanip
degistirilir.

Aylik Faiz: Islemlere konu olan ceklerin vade farkinin hesaplanmasinda esas olacak orandir.
Yillik Faiz ile paralel ¢alisir. Bu boliim degisirse yillik faiz otomatik olarak hesaplanip
degistirilir.

Tahsilat Siiresi Olarak Giin Ekle: Bazen firmalar ¢eklerin biriki giin ge¢ tahsil edilebilecegi
varsayimi olarak hesaplamada giin ekleyebilmektedir. Bu kutucuga eklenecek giin sayisi
girilir.

Cumartesi Pazar Giinlerini Giin Hesabina Ekle: Vadesi hafta sonlarina denk gelen
ceklerin ancak ilk isgiinii tahsil edilebileceginden vadesinin Pazartesi giinii olarak esas
aalinmasi i¢in bu boliimiin se¢ili hale getirilmesi gereklidir.

Para Cinsi: Ceklerin para birimi

Kuru: Bordro tarihindeki Para Cinsinin doviz kuru. (TL degeri igi 1’dir)

Vade Farkim Diis: Firma hesabina aktarilacak tutardan vade farkinin diisiiliip diistilmeyecegi
(Diisiilecekse secili olmalidir.)

Masrafi Diis: Firma hesabina aktarilacak tutardan masraf tutarinin diisiiliip diisiilmeyecegi
(Diistilecekse secili olmalidir.)

BSMYV Diis: Firma hesabina aktarilacak tutardan BSMV tutarinin diisiiliip diisiilmeyecegi
(Diisiilecekse secili olmalidir.)

Ust Boliimde Yer Alan Tuslar

Excel’den Al : Cek bilgilerinin excel’den aktarimin yapilmasi i¢in aktarim boliimiin
acilmasini saglayan tus.

Cekler : Kayitli ¢ek listelerinin agilmasini saglayan tus.



ekin Vacdesi Gekin Tutar 0N Wacle Fark Masraf Met Tutar

Cekin Vadesi: Cekin {lizerinde yazan tarih buraya yazilir.

Cekin Tutari: Cekin lizerinde yazan tutar1 buraya yazilir.

Giin: Cekin iizerinde yazan tarih ile islem tarihi arasindaki giin otomatik olarak hesaplanir ve
buraya yazilir. Tahsilat siiresi eklenecekse ve hafta sonuna denk gelen giinler vadesiniilk
isgilinline kaydiracaksa bu sekilde hesaplanarak ¢ikan giin buraya otomatik olarak yazilir.
Vade Farki: O ¢eke ait vade farki otomatik olarak hesaplanip yazilir.

Masraf: Cek’e ait tahsilat masrafi varsa buraya girilir.

Net Tutar: O ¢eke ait vade farki ve masrafi diistildiikten sonra kalan tuitar otomatik olarak
hesaplanip yazilir.

Cikan Sonuclar Boliimii:

Toplam Tukar Orkalama Yadesi |01 .02, 72011 W
Toplam Yade Fark N izenel Al
Toplam Masraflar Bk
Toplam Met Tutar Excele Akkar

Toplam Tutar: Giris yapilan ¢eklerin tutarlarini,

Toplam Vade Farki: Bu bordrodaki tiim ¢ekler i¢in verilen kriterlere gére hesaplanmis vade
farkini,

Toplam Masraflar: Giris yapilan masraf toplamlarini,

Toplam Net Tutar: Cek toplam tutarindan vade farki ve masraflar diistiikten sonra net kalan
degeri gosterir.

Ortalama vadesi: Girilen geklerin ortalamasinin olarak hangi tarih oldugunu gosterir.
Giin: Ortalama olarak geklerin islem tarihinden kag giin sonra tahsil edilecegini gosterir.
BSMYV: Toplam vade farki ve toplam masraflar {izerinden bulunan BSMV tutarini1 gosterir.

Islem Tuslari;

Yeniden Hesapla: Cek girigleri sonrasi kriterlerde yapilan degisikler sonrasi tiim ¢eklerin
vade farki ve ortalamalarin hesaplanmasi i¢in bu tus kullanilir.

Yeni Bordro: Yeni bordro girisi i¢in tiim ¢eklerin silinmesini saglar.

Bordroyu Kaydet: Girilen bordronun kayit edilmesini saglar.

Ciro Bordro Ac: Kayit edilmis bir bordroyu tekrar agmak i¢in kullanilir.

Excel’e aktar: Bordronun Excel’e aktarilmasini saglar.



ek Bordro Raporlarna Secenekler
(%) Cel shncis

() Cek alndis Detayl
() Cek sndis Detayl 2

Secili Raporu Yazdir: Ustiindeki segeneklere gére yazidan ¢ikt1 almak icin kullanilir.

AGSoft Cek ve Senet Takip Programi

Excel’den Aktarim Boliimiiniin Kullanimi

Genel: Verilerin excel ortamidan “Alman Cek ve Senet Giris Bordro” béliimiine
aktarilmasi i¢in kullanilan boliimdiir. Excel ortaminda olusturulan veya excel ortamina
aktarilan bilgilerin programa aktarilarak islem yapilmasini saglamaktadir.

Kullanilisi: ilk 6nce “Excelden Al” tusu ile aktarilacak dosya secilir ve boliim igindeki
dosyaya bilgilerin aktarilmasi saglanir. Aktarim islemi yapildiktan sonra tabloda iistte yer alan
5a£5i|1 2 |3
SUTUN

tarihin yer aldig1 siitun numarasi (iistteki sayilara
denk gelen tarihin bulundugu numara)

I slermn T ariki Siitunu 1
Bas. Satr 1
Bitiz Satr 1

“Islem Tarihi Siitunu” boliimiine yazilir.

Programa aktarilacak ilk verinin oldugu satir numarasi (solda yer alan ve asagiya dogru
artarak inen sayilar) da “Bas.Satir” boliimiine, aktarilacak son verinin oldugu satir numarasi
da “Bitis Satir” boliimiine yazilir.

Alinan Cek ve Senet Giris Bordro ya aktarim i¢in “Cek Tutar Siitunu” boliimiine ¢ek
tutarlarinin yer aldig: siitunun iistte yer alan numarasi yazilir.

Eger islemlerle ilgili agiklama siitunu var ise “Ac¢iklama Siitunu” boliimiine de yer aldig1
slitunun {stte yer alan numarasi yazilir.

“Ceklere Aktar” tuslar ile aktarma islemi tamamlanir.

Islem Tuslari;

Excelden Al: Excelden dosya aktarimi i¢in dosya arama penceresini acar.



Yeni Dosya: Yeni iglem girisi i¢in tiim hareketlerin silinmesini saglar.
Ceklere Aktar: Bilgileri ¢ek ortalama vade boliimiine aktarir.

AGSoft Cek ve Senet Takip Programi

Cari Kart Takipleri Boliimiinin Kullanimi

Genel: Calisilan firmalarin bilgilerinin saklandig1, hesaplama ayarlarinin yapildigi (giris
esnasinda degistirilebilir) boliimdiir.

Kullanima:

Yeni Kart Girisi: Yeni firma girisi icin “YENI CARI” tusunu kullanirz. Bilgiler ve
ayarlar ilgili kutucuklara girildikten sonra “KAYDET” tusu ile islemi tamamlariz.

Dikkat: Cari kod bir kez verildikten sonra degistirilemez. Sayisal ve alfabetik karakter ayri
ayr1 ve birlikte kullanilabilir.

Diizeltme Yapmak: Diizeltilecek firma secildikten sonra “DUZELT” tusu ile giris izni
alinir. Bilgiler ve ayarlar ilgili kutucuklarda degistirildikten sonra “KAYDET” tusu ile islemi
tamamlariz. Cari kodu diizeltilemez.

Silmek: Silinecek firma secildikten sonra “SIL” tusu ile silinebilir ancak silinen firma
kayitlarina tekrar ulasmak miimkiin olmayacaktir. Bu islem sonucu silinen firmaya bir daha
ulagsmak miimkiin olmayacaktir.

ilgili Boliime Kayit Se¢mek: Firma segildikten sonra “SEC” tusu ile hangi boliimden
liste cagrildiysa bilgilerin o boliime gonderilmesini saglar.

Vazgec Tusu: Yapilan degisiklik ve islemlerden kayit edilmeden vazgegmek igin
kullanilir.

Firma Aramak: Arama yapilacak firmaya ait herhangi bir kelime arama kutucuguna
girildikten sonra kayitlarda her “ARA” tusuna basildiginda bulunulan alandan sonraki
bulunan firmaya gider.

Firma Ayarlarinin A¢iklamalari

Yildaki giin : Genel olarak yildaki giin sayis1 365 olarak alinir ama bazi bankalarin ve
firmalarin uygulamalar1 ay giin sayis1 ortalamas1 30 olarak alinip kolaylik olsun diye 360
olarak ta alinabilmektedir. Bu rakamin degismesi vade farkini degistirir.

Yillik Faiz: Islemlere konu olan ¢eklerin vade farkinin hesaplanmasinda esas olacak orandir.
Aylik Faiz ile paralel ¢alisir. Bu boliim degisirse aylik faiz otomatik olarak hesaplanip
degistirilir.

Aylik Faiz: Islemlere konu olan ceklerin vade farkinin hesaplanmasinda esas olacak orandir.
Yillik Faiz ile paralel ¢alisir. Bu boliim degisirse yillik faiz otomatik olarak hesaplanip
degistirilir.



Tahsilat Siiresi Olarak Giin Ekle: Bazen firmalar ¢eklerin biriki giin ge¢ tahsil edilebilecegi
varsayimi olarak hesaplamada giin ekleyebilmektedir. Bu kutucuga eklenecek giin sayisi
girilir.

Cumartesi Pazar Giinlerini Giin Hesabina Ekle: Vadesi hafta sonlarina denk gelen
ceklerin ancak ilk isgiinii tahsil edilebileceginden vadesinin Pazartesi giinii olarak esas
aalinmasi i¢in bu boliimiin se¢ili hale getirilmesi gereklidir.

Vade Farkim Diis: Firma hesabina aktarilacak tutardan vade farkinin diisiiliip diistilmeyecegi
(Diisiilecekse secili olmalidir.)

Masrafi Diis: Firma hesabina aktarilacak tutardan masraf tutarinin diisiiliip diisiilmeyecegi
(Diistilecekse secili olmalidir.)

BSMYV Diis: Firma hesabina aktarilacak tutardan BSMV tutarinin disiiliip diisiilmeyecegi
(Diisiilecekse secili olmalidir.)
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Cari Hareket Takipleri ve Bor¢ Alacak Girisi Bolimiiniin
Kullanimi

Genel: Calisilan firmalarin bakiyelerinin ve detayli hareketlerinin izlendigi, ayn1 zamanda
borg¢ ve alacak iglemlerinin yapildig: boliimdiir.

Kullanima:

Boliim agildiginda mevcut borg alacak durumunu gosterir listeyi (cariler mizani) ekranin sol
tarafina getirir. Incelemek istedigimiz firmay: fare ile ¢ift tikladigimizda veya detay
goriintiilenmek istenen firma tizerinde iken Enter tusuna basildiginda veya fare’nin sag klikine
tikladigimizda ¢ikan meniiden “Cari Hesabin Hareketlerini Goster” tikladigimizda
firmanin detay hareketleri (muavini) ekranin sag tarafindaki listeye gelir.

Borc¢ ve Alacak Girisi Yapma

Cari hesaplara yeni borg/alacak islemi yapmak i¢in;

En iistte yeralana tuslardan “YENI CARI HAREKET EKLE” tusu ile yeni bir firmaya,
“CARI HESABA YENI HAREKET EKLE” tusu ile cari hesap mizani tizerinde bulunulan
firmaya borg alacak islemi yapilabildigi gibi, cari muavin veya cari mizan iizerinde iken
farenin sag kliki ile ¢ikan meniiden “Cari Hesaba Bor¢/Alacak Ekle” secenegi ile veya yine

firma tlizerinde iken “Ins” tusu ile Bor¢/Alacak girisi yapabiliriz.

Yukaridaki islemler sonucu asagidaki ekran onlimiize gelir;
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Cari hareket girisi ekranindaki giris alanlari;

Islem Tarihi:islemin kayit edilecegi tarih. Ornegin fatura ise fatura tarihi. Nakit girisi icin
Kasa Islemlerini, cek senet girisi-gikis1 i¢in Cek Senet Giris ve Cikis boliimlerini
kullanmaniz gerekmektedir.

Islem Vadesi:Girilen islemin vade tarihi. Ornegin fatura ise faturanin vadesi.
Para Cinsi:Girilen islemin para cinsi.

Firma Kodu:Bu boéliime giris i¢in, giris yapilacak firmayi cari kartlardan segmemiz
gerekmektedir. Bu isle icin “Firma Cari Kodu” veya “Firma Cari Ad1r” boliimlerinde ike
faren ile ¢ift tiklama yapariz ya da “Ins” tusuna basariz.

Hesap Hareketlerinde Silme Islemi

Sag taraftaki hareketler boliimiinde silme islemi yapmak istedimiz hareket lizerinde farenin
sag kliki ile ¢ikan meniiden “Cari Hareket Satirim Sil” secenegini kullanarak veya kayit
tizerinde iken “Del” tusu ile silme islemini yapabiliriz.

Raporlama Kisitlamalar

——
CarlParaCinsl [Hepsi -
KISTTLAMA ' |
Hareket Para Cirsil il—!.g-p-g[ =

Hesap 6zetleri veya hareketleri belirli doviz birimlerine gore kisitlanip raporlanabilir. Bunun
icin Cari Hesap Ozetleri igin Cari “Para Cinsi”, Hesap Hareket detaylari i¢in “Hareket Para
Cinsi” boliimlerinden kisitlama se¢eneginin girmemiz yeterlidir.

Yazdirma islemi

rRaporiama Secenekleri
* Cari Hesap Mizani

™ Cari Hesap Detay Muavin

Cari hesap mizanini veya detay muavinini yazdirmak i¢in segeneklerden ilgili secenek
secildikten son “YAZDIR” se¢enegi ile yazdirma onizleme yapilip dokiim alinabilir.
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Kasa Bolimiiniin Kullanimi

Genel: Firma kasasinin TL, USD ve EURO para birimi ile ayn1 anda ayr1 ayr1 takip
edilebildigi boliimdiir. Bu boliime Cek Tahsilatlar1 boliimiinden otomatik olarak portfoydeki
tahsil edilen ¢ekler gelir.

Giinliik Kasa Para Girisi ve Cikisi: Giinliik diger kasa para giris ¢ikislar1 “YENI
KASA” tusu veya kasa iglemleri boliimiinde “Ins” klavye tusu veya kasa islemleri boliimiinde
farenin sag kliki ile agilan ekrandaki “Para Giris Cikis1 Yap” secenegi ile gelen ekrandan
girigle saglanir.

Kasa Hareket Islemi: Giris icin gelen ekrandaki “Islem Tarihi” tutarin islenecegi kasa
tarihini, “Para Cinsi” kasaya islenecek para cinsini, “Kasaya Giren Tutar” kasaya giren
paray1, “Kasadan Cikan Tutar” kasadan ¢ikan paray1, “Ddéviz Kuru” alinacak kur degerini,
“Firma Kodu” veya “Firma Ad1” kasaya giren veya ¢ikan tutarin varsa cari hesabi islenecek
firma bilgisini (Firma bilgisine ulagsmak icin, bu boliimlerde iken fare ile ¢ift tiklama
yapmamiz gerekir), “Aciklama” isleme yapilacak agiklamayi, “Islem Tiirii” kasa islemlerini
gruplamak istersen anameniideki “Kasa Islem Tiirii Girisi” boliimiinden girilen degeri ifade
eder.

Bu boliimiindeki tuslarin kullanima:

“Kasa Islem Tiirii Girisi” Kasa islem tiirii gruplamalarmin girisinin yapilabilecegi ekrani
acar.

“Bul” Kasa islemine firma girilecekse firmalarin listesi getirilir.

“Firma Bilg. Sil” Kasa iglemine girilen a¢iklama firma bilgisinin silinmesini saglar.
“Sakla” Kasa islemini saklar.

“Yeni Hareket” Yeni kasa hareketi girisi i¢in ekran1 hazirlar.

“Vazgec¢” Girilen kasa islemi saklanmadan 6nce eski haline getirilir.

Giinliik Kasa Para Girisi ve Cikisinin Goriintiilenmesi: Ekraninin solunda yer
alan “Kasa Tarihi” boliimiindeki tarihe tiklanildiginda veya en {ist solda yer alan tarihe gore
“GIT” tusu tiklanildiginda o tarihe ait kasa hareketleri gelir. Kasa hareketlerinin hemen
iistiinde yer alan “GUN BASI KASA MEVCUDU” bize o giiniin basinda kasa mevcudunu,
alt boliimde yer alan “GIREN PARA” o giine ait kasa para girisini, “CIKAN PARA” o giine
ait kasadan ¢ikan tutar1, “GUN BAKIYE” o giine ait para giris ¢ikislarinin netini, “GUN
SONU KASA MEVCUDU?” o giiniin sonunda kasada kalan paray1 gosterir.

Diger Tuslarin Kullanimi:

“Kaydi Degistir” Uzerinde bulunulan kasa isleminin degistirilmesi i¢in bilgiler kasa islem
girig ekranina yiiklenir. Kaydi degistirmek i¢in farenin sag kliki ile ¢ikan meniideki “Kaydi
Diizelt” secenegi veya degistirilecek kayit iizerinde iken “Shift+Ins” tuslaria birlikte
basilmasi da kullanilabilir.

“Kayd1 Sil” Girilen Kaydin silinmesini saglar. Kaydi silmek i¢in farenin sag kliki ile ¢ikan
meniideki “Kaydi Sil” segenegi veya degistirilecek kayit {izerinde iken “Del” tusuna
basilmasi da kullanilabilir.



“Belge Ekle” Girilen Kayda herahangibir resim formatinin eklenmesini saglar. Ornegin
scannerda taranmi bir evrak {lizerinde bulunulan kasa islemine kayit edilebilir ve daha sonra
bu kayda ulasilabilir. Evrak eklemek veya bakmak i¢in farenin sag kliki ile ¢ikan meniideki
“Evraklarima Bak/Ekle” se¢enegi de kullanilabilir.

“Bilgileri Giincelle” Kasa girisleri sonrast degerlerin yeniden olusturulmasi i¢in kullanilir.
“Yazdir” Raporlama segeneklerindeki degerlere gore yazdirma onizleme raporunu getirir. Bu
ekran sonrasi istenirse evrak yazdirilir veya saklanir.



