AGSoft Cocuk Doktoru Programi — Kullamim Kilavuzu
Giris Boliimii:

Program ilk agildiginda karsimiza “Kullanic1 Adr” ve “Sifre” giris bolimii gelir.

Kullamic1 Adi: Programa giris yapacak kullanicinin kodunu ve sifresini yazdiktan sonra
“Tamam” tusu ile programa gireriz. ilk kullanimda ve Demo kullanimda kullanic ad:
“agsoft”’tur.

Sifre: Sifre girisi yapariz. {1k kullanimda sifre yoktur ve enter yaparsak otomatik olarak gelir.
Sifre Gizlenmesin: Ilgili kutucuk secilirse sifre giris aninda sifre * ile gizlenmeden gésterilir.
Tuslarin Kullanima:

Tamam: Giris yapmak i¢in kullanilir.

Sifre ve Kullanic1 Ayarlari:

Yeni Kullamci
oifre Deqisgtir
Listeden Secg

Yeni Kullanici, Sifre Degistirme ve Listeden Kullanici se¢mek icin ilgili tuslar kullanilir.
Bu alanlara giris yapmak i¢in “Sifre” boliimiine programin master sifresinin yazilmasi
gerekmektedir. 11k kullanimda programin master sifresi “agsoft” tur.

Detayh Bilgi:
http://www.malidanisman.com

Tel: 212 593 32 12
Cep: 532 366 13 64



AGSoft Cocuk Doktoru Programi — Kullamim Kilavuzu

Anameniu Bolimiuniin Kullanima:

Program tiim boliimlerine ulagilabildigi boliimdiir. Bu boliim ayni zamanda giinliik yapilan
islemlerle randevularin gériintiilendigi ve randevu girisinin de yapildig1 béliimdiir.

Calisma Giiniin Secimi

Islemlerin yapilacag: tarih sol tarafta yer alan takvimden veya tarih kutucugundan elle
yazilarak secilir. Se¢im sonrast ilgili giiniin randevulart “BEKLEYEN RANDEVULAR” ile
yapilan muayene iglemleri “YAPILAN MUAYENELER?” listelerine getirilecektir.

Randevu Verme ve Gelen Kisi Bekleme Listesine Ekleme

Randevu verme islemi i¢in protokol numarasi yazilarak veya “Adi1” ve “Soyadr” yazilarak
“Getir” tusu ile kayit getirilir. Eger yeni protokol eklenecekse ilgili boliimler doldurulduktan
sonra ¢ikan yoktur mesajindan sonra yeni kayit agilabilir.
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Yeni Vazge: Bekleyene Kaydet Randevuya Kaydet

R.Tarihi: Bu boliime randevunun hangi tarihe verilecegi yazilir.

R.Saati: Bu bdliime randevunun hangi sate verilecegi yazilir.

Doktoru: Muayene islemini gergeklestirecek doktorun adi bu kutucuktan segilir.
Sikayeti: Verilen randevu ile ilgili sikayeti bu boliime yazilir.

Telefonu: Randevu ile ilgili telefonu bu boliime yazilir.

Girisin altinda yer alan “Randevuya Kaydet” tusu ile randevu verme islemi, “Bekleyene
Kaydet” tusu ile Bekleyen Muayeneler boliimiine kayit edilerek islem tamamlanir.

Ayrica Giiniin Randevular1 kismindan gelenler i¢in farenin sag tiki ile ¢ikan mentiden
“Randevuya Geldi” tusu ile gelen kisi bekleme listesine ekleme i¢in giris ekranina getirilir,
bu ekranda gelis saati yazildiktan sonra “Bekleyene Kaydet” tusu ile Bekleyen Muayeneler
boliimiine kayit edilir.

BEKLEYEN RANDEVULAR BOLUMU

Bu boliimden secilen tarihteki (giiniin tarihi) muayene i¢in bekleyen randevularin
goriintiilendigi ve ilgili randevuyu ¢ift tiklama ile muayene isleminin yapilabildigi bolimdiir.



Kullanict adi ilgili kutucuk tiklanarak degistirilebilir. Kullanici adlart kutucugun yaninda yer
alan “OK” tusu ile yenilenebilir.

“Doktor adina gore filtrele” secenegi secilerek kutucukta yer alan kullaniciya ait bekleyen
randevular kisitlanabilir.
Giincelle Tusu: “Giincelle” tusu bekleyen randevularin yeniden giincellenmesini saglar.

Bekleyen randevular listesi tizerinde iken fare imlecinin sag tusuna basilmasi ile segilen
randevunun “Randevuyu Degistir”, “Randevuyu Sil” ve “Muayene Yap” secenekleri ile
degisikilik veya islem yapilabilir.

YAPILAN MUAYENELER BOLUMU
Bu boliimden segilen tarihteki (giiniin tarihi) yapilan muayenelerin goriintiilendigi boliimdiir.

Giincelle Tusu: “Giincelle” tusu yapilan muayenelerin yeniden gilincellenmesini saglar.

GUNLUK NOTLAR

Bu boliime o giine ait 6zel notlar goriintiilenir. Baska tarihe not girisi i¢in iistteki tarihin
degistirilmesi gereklidir.
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Protokol Listesi: Kayitli protokollere liste halinde ulagsmak icin kullanilir.

Protokol Detay: Kayitli protokollere detay seklinde ulagsmak i¢in kullanilir.

Yeni Protokol Girisi: Yeni protokol girisi i¢in kullanilir.

Muayene islemleri: Muayene islemlerine ulasmak i¢in kullanilir. Eger randevulu muayene
islemi ise bu boliimden degil ilgili randevunun {izerinde iken “R.Muayene” tusu ile veya ¢ift

tiklamayala ya da farenin sag tusunun kullanimu ile islem yapilir.

Protokol Odeme Detay: Yapilan Muayenelerdeki hesap islemlerinin takibi i¢in kullanilir.



Randevular: Kayitl randevularin raporlanmasi i¢in ilgili boliimii agar.

As1 Kartlarr: Asi kartlarini agar.

Giinliik Raporlar: Giinliik olarak islemlerin raporlanmasini saglar.

Kasa — Cari Raporu: Protokollerin para islemleri ile ilgili raporlama bdliimiinii agar.

Kasa Islemleri: Giinliik Kasanin takibi maciyla kullanilir.

Kasa Islem Tiirii Girisi: Giinliik Kasa islemlerine islem tiirii tanimlanabilecegi boliimii acar.
Detayh Bilgi:

http://www.malidanisman.com

Tel: 212 593 32 12
Cep: 532 366 13 64

AGSoft Cocuk Doktoru Programi — Kullanim Kilavuzu

Muayene islemleri Boliimiiniin Kullanimu:

Bu boliim ile muayene islemine ait bilgiler girilebilir, daha 6nce yapilan mueyene islemlerine
ait bilgilere ulasilabilir ve protokole ait gelisim grafigi goriilebilir.

Randevulu islemlerden yapilan muayene islemlerinde protokol kaydina otomatik olarak
ulagilir.

Protokolii Getirme

Pratakal Mo Adi
Getir Sovad

Muayene iglemi i¢in protokol numarasi yazilarak veya “Adr” ve “Soyadr” yazilarak “Getir”
tusu ile kayit getirilir. Eger yeni protokol eklenecekse ilgili boliimler doldurulduktan sonra
cikan yoktur mesajindan sonra yeni kayit agilabilir.

Muayene Yapma ve Bilgi Girisi

Tarih-Saat : Protokol se¢ildiginde otomatik olarak giiniin tarih ve saati “Tarih-Saat”
boliimiine yazilir. Istenirse muayene tarih ve saati elle degistirilebilir.

Yas (Ay,Giin): Protokol se¢ildiginde otomatik olarak protokole ait ay sayisi ve giin sayist
olusturulur. Bu alani el ile degistirmek miimkiindiir. Ancak Ay sayis1 ve giin sayis1 arasina
mutlaka virgiil koyulmalidir.



Yas (Y1l,Ay,Giin): Protokol se¢ildiginde otomatik olarak protokole ait y1l sayisi, ay sayisi ve
giin sayis1 olusturulur. Bu alani el ile degistirmek miimkiindiir. Ancak Y1l Sayisi, Ay sayis1 ve
giin sayis1 arasina mutlaka virgiil koyulmalidir.

Kilo/Boy/BC: Protokole ait 6l¢iimler yazilir. “Kilo” kg cinsinden, “Boy” ve “BC” (Bas
Cevresi” cm cinsinden yazilmalidir.

Beslenme, Sikayet, Bulgu, Tani, Tedavi, Not boliimlerine ilgili bilgiler girilir.
Girisler sonras1 “Kaydet” tusu ile muayene islemi tamamlanir.

Ge¢mis Muayene Listeleri
“Gecmis Muayene Listeler”i ile protokole ait gegmis muayene kayitlarina ulasilabilir.

Bu Satir1 Diizelt: Gegmis muayene listelerinde diizeltme yapilmak istenen kayit varsa bu tus
ile gegmis muayene kaydi muayene giris boliimiine getirilerek diizeltme islemi yapilir.

Bu Satin Sil: Gegmis muayene listelerinde silinmek istenen kayit varsa bu tus ile silinir.
Tablo ile ilgili secenekler

Alanlar1 genislet secenekleri ile yiikseklik ayar1 artirilip kiigiiltiilebilir.

Diger

Fare imleci ile tablonun kayitlar1 iizerine gidilip beklendiginde i¢erik mesaj olarak
goriintiilenebilir.

Ustteki Tuslar ve islevleri

Yeni: Yeni muayene islemi icin hasta listesini getirerek secim yapilmasini saglar.
Randevu: Ana meniiniin goriintiilenip bekleyen randevulardan yeni muayene se¢imi
yapilmasini saglar.

Protokol Detay: Ilgili protokoliin kartin1 acar.

Kaydet: Girilen bilgilerin kayit edilmesini saglar.

Vazgec: Girilen bilgilerin kayit edilmeden islemden vazgegilmesini saglar.

Sil: Girilen bilgilerin kayit edilmeden silinmesini saglar.

Kapat: Muyene islemini kapatarak anameniiye doner.

Altaki Tuslar ve Islevleri

Gelisim Grafigi: Prokole ait gelisim grafigi girilen kayitlardan olusturularak grafik olarak
ekrana getirilir.

As1: Asi girisi i¢in prokoliin as1 kartini agar.

Hesap: Muyene islemine ait tutar ve 6deme girisi ekranini agar.

Rapor: Rapor boliimiinii getirir.

Tetkikler: Gecmis muayene listesinde yer alan islemin tetkiklerinin goriintiilenmesini,
degisiklik ve giris yapilmasini saglar. Yeni muayeneye ait kayit girilebilmesi i¢in muayene
1sleminin kayit edilip sonra Gegmis muayene listesinde secilerek giris yapilmasi



gerekmektedir.

Recete: Gecmis muayene listesinde yer alan islemin regetelerinin goriintiilenmesini,
degisiklik ve giris yapilmasini saglar. Yeni muayeneye ait kayit girilebilmesi i¢in muayene
isleminin kayit edilip sonra Gegmis muayene listesinde segilerek giris yapilmasi
gerekmektedir.

Yeni Randevu

Muayene islemi esnasinda muayene yapilan prokole gelecek tarihli randevu verilmesi igin
ilgili bilgiler doldurulduktan sonra “Randevuyu Sakla” tusu ile yeni randevu verilebilir.

Detayh Bilgi:
http://www.malidanisman.com

Tel: 212 593 32 12
Cep: 532 366 13 64

AGSoft Cocuk Doktoru Programi — Kullanim Kilavuzu

Sifreler Boliimiiniin Kullanima:

Program kullanic1 eklenmesi ve sifrelerin diizenlenmesi i¢in kullanilan bdliimdiir. i1k
kullanimda kayitl kullanic1 “AGSoft Yazilm” ,“Kullanic1 Kodu:agsoft” ve “Sifre:
(bosluk)” olarak tanimlanmistir. Master sifre de “agsoft”tur. Bu tanimlamalarin degistirildigi
ilave edildigi bolim burasidir.

Liste iizerinde degisiklik veya ilave kullanici eklendikten sonra “Kaydet” tusu ile kayit islemi
tamamlanir.

Bu boliime ulagsmak icin kullanilan master sifre degistirilmek istenirse degistirildikten sonra
“Master Sifreyi Kaydet” tusu ile kayit tamamlanir.

Tuslarin Kullanima:

Sil: Listede lizerinde bulunulan kaydin bilgileri silinir.

Kaydet: Girilen veya degistirilen bilgilerin kayit edilmesini saglar.

Yeni Kayit: Yeni kullanici girisi i¢in listeye satir ilave ederek kullanici kodu ve sifre
girilmesi saglar.

Tamam: Boliim kapatilarak listedeki kullanici kodu ve sifresi giris boliimiine otomatik olarak
getirilir.

Detayh Bilgi:
http://www.malidanisman.com

Tel: 212 593 32 12
Cep: 532 366 13 64



AGSoft Cocuk Doktoru Programi — Kullamim Kilavuzu
Protokol Giris ve Degisiklik Boliimii:

Protokol kayitlarinin girildigi ve lizerinde degisiklik yapildig1 bolimdiir.
Kullanim

Protokol bilgileri giris veya degisiklik sonras1 “Kaydet” tusu ile protokol kaydi veya
degisikligi tamamlanir.

Yeni kayit i¢in “Yeni Kayit” tusu ile yeni protokol girisi agilir. Kayit numarasi program
tarafindan sirayla otomatik olarak verilir. Protokol numarasi kullanici tarafindan girilir ancak
“...” tusu ile son kayittaki protokol numarasina bir ilave yapilarak otomatik protokol

numarasi verilir.

Resim eklenmek istenirse (resim) boliimiine ¢ift tiklama ile agilan dosya yiikle boliimiinden
resim protokol kaydina eklenir. Resim biiyiikliigii azami 50 KB biiyiikliigiinde olabilir.

Tuslarin Kullanim

Ik Kayit: 11k protokol kaydini getirir.

Sonraki Kayit: Ekrandaki protokolden sonraki protokolii getirir.

Onceki Kayit: Ekrandaki protokolden 6nceki protokolii getirir.

Son Kayit: Son protokol kaydini getirir.

Yeni Kayit: Yeni kayit i¢in yeni protokol girisi acilir. Kayit numarasi program tarafindan
sirayla otomatik olarak verilir. Protokol numarasi kullanici tarafindan girilir ancak “...” tusu
ile son kayittaki protokol numarasina bir ilave yapilarak otomatik protokol numarasi verilir.
Prokol Listeleri: Kayith protokol kayitlarinin listeleyen ekrani agar.

Bu Kaydi Sil: Ekrandaki protokol kaydini siler.

Vazgec: Yapilan degisiklikler kayit edilemediyse iptal edilir ve kayit eski haline getirilir.

Kaydet: Protokol bilgileri giris veya degisiklik sonrasi bu tus ile protokol kayd1 veya
degisikligi tamamlanur.

As1 Kayit: Asi takip penceresi goriintiilenir.

Detayh Bilgi:
http://www.malidanisman.com

Tel: 212 593 32 12
Cep: 532 366 13 64



AGSoft Cocuk Doktoru Programi — Kullamim Kilavuzu

Gelisim Grafik Boliimiiniin Kullanima:

Muayene islemleri boliimiinden protokollere ait Gelisim Grafiklerinin ¢ikarilmasi i¢in
kullanilan boliimdiir. Protokol kaydinda yer alan dogum kilo, boy ve bas cevresi ile yapilan
muayenelerde kayit edilen bilgiler Grafigi persantil degerlerinin arasinda kirmizi ¢izgi ile
gosterilir.

Persantil degerleri protokol kaydinin cinsiyetine gére otomatik secilir ve Erkek ise mavi tablo
ile kiz ise pembe tablo ile gosterilir.

Grafigin persantil degerleri ve grafik 240 aya kadar goriilebilir ancak ilk agildiginda
degerlerin daha rahat goriilebilmesi i¢in kaydin ayima gore grafik otomatik olarak deger alir.
Grafigin bu degerleri “Boyut Degistir” tusu ile yada F5 fonksiyon tusu ile degistirilip
gortilebilir.

Fare imleci Kilo Gelisim Grafigi ile Boy Gelisim Grafigi iizerinde iken bulunulan yerlerin
degerleri iistteki kutucuklarda otomatik olarak gortilebilir.

Bas Cevresi grafigi Kilo Gelisim Grafigi icinde gosterilir. Bu grafik gosterilmek istenmez
veya gosterilmezken tekrar gosterilmek istenirse iistte yer alan “Bas Cevresi Gizle/Goster”

tusu kullanilir.

“Yazdir” tusu ile grafigin yazicidan dokiimii alinabilir.

Detayh Bilgi:
http://www.malidanisman.com

Tel: 212 593 32 12
Cep: 532 366 13 64

AGSoft Cocuk Doktoru Programi — Kullamim Kilavuzu

Protokol Protokol Listeleri Boliimii:

Protokol kayitlarinin listelendigi ve arama yapilabildigi, diger boliimlerde islem yapmak icin
se¢im yapilabildigi bolimdiir.

Kullanimi
Protokol No, Adi, Soyadi, Baba Adi veya Anne Ad1 kutucuklarindan en az bir tanesine
aranacak kelime girildikten sonra “Ara” tusuna basildiginda sonug sadece kriterlere uyan liste

halinde goriintiilenir.

Ikinci alternatif arama sekli “Sirayla arama yap” kutucugudur. Bu kutucuga Ad1 veya soyadi



yazildiktan sonra “Sirayla arama yap” tusuna basilir ve yazilan degerin bulundugu ilk
sonuca gider ama liste kisitlanmaz. Tekrar tusa basildiginda sonraki arama sonucuna gider.
Her tusa basildiginda sonraki kayida gider. Son kayda ulastginda tekrar ilk kayda doner ve
aramaya ilk kayittan baslar.

Yeni arma yapmak i¢in kutucuklar1 bosaltmak ve kisitlamay1 kaldirmak i¢in “Yeni Arama”
tusu kullanilir.

Tuslarin Kullanimm
Ara: Protokol No, Adi, Soyadi, Baba Adi veya Anne Ad1 kutucuklarindan en az bir tanesine
aranacak kelime girildikten sonra bu tusa basildiginda sonug sadece kriterlere uyan liste

halinde goriintiilenir.

Se¢: Baska boliimlerden protokol kaydi segilmek i¢in goriintiilendigi zaman ilgili boliime
kaydi gotiirtir.

Yazdir: Ekrandaki listeyi yazdirir.

Kapat: Boliimii kapatir.

Excel: Ekrandaki Excel’e aktarir.

Sirayla arama yap: Ikinci alternatif arama sekli “Sirayla arama yap” kutucugudur. Bu
kutucuga Adi veya soyadi yazildiktan sonra “Sirayla arama yap” tusuna basilir ve yazilan
degerin bulundugu ilk sonuca gider ama liste kisitlanmaz. Tekrar tusa basildiginda sonraki
arama sonucuna gider. Her tusa basildiginda sonraki kayida gider. Son kayda ulastginda

tekrar ilk kayda doner ve aramaya ilk kayittan baglar.

Yeni Arama : Yeni arma yapmak i¢in kutucuklart bosaltmak ve kisitlamay1 kaldirmak i¢in bu
tus kullanilir.

Detayh Bilgi:

http://www.malidanisman.com

Tel: 212 593 32 12
Cep: 532 366 13 64



AGSoft Cocuk Doktoru Programi — Kullamim Kilavuzu

Randevular Bolimii:

Randevularin raporlandigi, degisiklik icin listeye getirildigi ve silenebildigi bolimdiir.
Kullanim

Sorgulanacak randevularin “Baslama Tarihi” ve “Bitis Tarihi” kisitlamalar1 yapildiktan
sonra “Bekleyen ve Muayene Yapilan Tiim Randevularin Listesi” veya “Sadece Muayene
Yapilan Randevular” seceneklerinden biri segilir ve “Sorgula” tusu ile tanimlanan kriterlere

uyan kayaitlar liste halinde olusturulur.

Eger se¢ilen randevu ilizerinde degisiklik yapilmak istenirse “Degistir” tusu ile ana boliimdeki
alandaki randevu degsiklik alanina getirilerek randevu tizerinde degisiklik yapilabilir.

Eger secilen randevu silinmek istenirse “Randevu Sil” tusu ile kayitlardan ¢ikarilabilir.
Tuslarin Kullanim

Sorgula : Sorgulanacak randevularin “Baslama Tarihi” ve “Bitis Tarihi” kisitlamalar1
yapildiktan sonra “Bekleyen ve Muayene Yapilan Tiim Randevularin Listesi”’ veya
“Sadece Muayene Yapilan Randevular” seceneklerinden biri segilir ve “Sorgula” tusu ile
tanimlanan kriterlere uyan kayitlar liste halinde olusturulur.

Degistir: Eger secilen randevu iizerinde degisiklik yapilmak istenirse “Degistir” tusu ile ana
boliimdeki alandaki randevu degsiklik alanina getirilerek randevu tizerinde degisiklik

yapilabilir.

Randevu Sil: Eger secilen randevu silinmek istenirse “Randevu Sil” tusu ile kayitlardan
cikarilabilir.

Yazdir: Ekrandaki listeyi yazdirir.

Kapat: Boliimii kapatir.

Detayh Bilgi:
http://www.malidanisman.com

Tel: 212 593 32 12
Cep: 532 366 13 64
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AGSoft Cocuk Doktoru Programi — Kullamim Kilavuzu
As1 Takip Boliimii:

Cocuklara yapilmasi gereken asilarin takip edildigi boliimdiir.

Kullanim

Asi kartlarmi iki sekilde takip etmek miimkiindiir.

Birincisi klasik as1 kart1 goriintimii seklinde doz ve rapellerin yazildig: sekliyle.
Ikincisi yapilan agilarin ayr1 kayit seklinde takip edilmesi.

As1 Kartlarimin Kullanimm

Standart a1 tiirleri program kayitlarinda mevcuttur. Bu asilara ilave veya degsiklik yapilmak
istenirse “Yeni As1 Tiirii Gir” tusu ile islem yapilir.

Asmin protokol siciline eklenmesi
Protokol i¢in as1 kartlarinin eklenmesi iki sekilde yapilir.

Birincisi “As1 Tiirii Se¢”’listesinden as1 secilip “As1 Tiirii Ekle” tusuna tiklayarak tek tek
asilar1 eklemek.

Ikincisi “Tiim As1 Tiirlerini Ekle” tusu ile standart tiim as1 kartlariin eklenmesini saglamak.
Asi Girilmesi

Ilgili as1 ve doz béliimii secildikten sonra giris islemi yapilir ve yukari veya asag tuslarina
basildiginda otomatik olarak kayit gerceklesir.

Standart Takip Boliimii ile A1 takibi

Standart as1 tiirleri program kayitlarinda mevcuttur. Bu asilara ilave veya degsiklik yapilmak
istenirse “Yeni As1 Tiirii Gir” tusu ile islem yapilir.

“As1 Tiirii Se¢”listesinden as1 secilip tarih ve agiklama gibi bilgiler girildikten sonra
“Kaydet” tusu ile islem tamamlanir.

Yeni As1 Tiirii Ekle, Sil, Degistir Boliimii

Yeni Kayit: Alt boliimdeki “As1 Tiirii Ekle” tusu ile agilan satira bilgiler girildikten sonra
“As1 Tiirii Sakla” tusu ile kayit tamamlanir.

Degistir:Degistirilecek satir secildikten sonra F2 tusu veya dogrudan yazilacak bilginin
girilmesi “As1 Tiirii Sakla” tusu ile degisiklik islemi yapilir.

Silme: ilgili satir {izerinde iken “As1 Tiirii Sil” tusu ile silme islemi yapilir.

11



AGSoft Cocuk Doktoru Program

Kasa Bolimiiniin Kullanimi

Genel: Firma kasasinin NAKIT, KREDI KARTI ve DIGER islme cinsi ile ayn1 anda ayri
ayr1 takip edilebildigi bolimdiir.

Giinliik Kasa Para Girisi ve Cikisi: Giinliik diger kasa para giris ¢ikislar1 “YENI
KASA” tusu veya kasa iglemleri boliimiinde “Ins” klavye tusu veya kasa islemleri boliimiinde
farenin sag kliki ile agilan ekrandaki “Para Giris Cikis1 Yap” se¢enegi ile gelen ekrandan
girisle saglanir.

Kasa Hareket islemi: Giris i¢in gelen ekrandaki;

“Islem Tarihi” tutarin islenecegi kasa tarihini,

“Islem Cinsi” kasaya islenecek islem cinsini,

“Kasaya Giren Tutar” kasaya giren paray1,

“Kasadan Cikan Tutar” kasadan ¢ikan parayz,

“Aciklama” igleme yapilacak aciklamayz,

“Islem Tiirii” kasa islemlerini gruplamak istersen anameniideki “Kasa Islem Tiirii Girisi”
boliimiinden girilen degeri ifade eder.

Bu boéliimiindeki tuslarin kullanima:

“Kasa Islem Tiirii Girisi” Kasa islem tiirii gruplamalarmin girisinin yapilabilecegi ekrani
acar.

“Bul” Kasa islemine firma girilecekse firmalarin listesi getirilir.

“Sakla” Kasa islemini saklar.

“Yeni Hareket” Yeni kasa hareketi girisi i¢in ekran1 hazirlar.

“Vazge¢” Girilen kasa islemi saklanmadan once eski haline getirilir.

Giinliik Kasa Para Girisi ve Cikisinin Goriintiilenmesi:

Ekraninin solunda yer alan “Kasa Tarihi” boliimiindeki tarihe tiklanildiginda veya en {ist
solda yer alan tarihe gére “GIT” tusu tiklanildiginda o tarihe ait kasa hareketleri gelir. Kasa
hareketlerinin hemen iistiinde yer alan “GUN BASI KASA MEVCUDU?” bize o giiniin
basinda kasa mevcudunu, alt boliimde yer alan “GIREN PARA” o giine ait kasa para girisini,
“CIKAN PARA” o giine ait kasadan ¢ikan tutar1, “GUN BAKIYE” o giine ait para giris
¢ikislarmin netini, “GUN SONU KASA MEVCUDU” o giiniin sonunda kasada kalan paray1
gosterir.

Diger Tuslarin Kullanimi:

“Kayd1 Degistir” Uzerinde bulunulan kasa isleminin degistirilmesi igin bilgiler kasa islem
giris ekranina ytiklenir. Kaydi degistirmek i¢in farenin sag kliki ile ¢ikan meniideki “Kaydi
Diizelt” secenegi veya degistirilecek kayit lizerinde iken “Shift+Ins” tuslarina birlikte
basilmasi da kullanilabilir.

“Kayd1 Sil” Girilen Kaydin silinmesini saglar. Kaydi silmek i¢in farenin sag kliki ile ¢ikan
mentideki “Kayda Sil” secenegi veya degistirilecek kayit izerinde iken “Del” tusuna
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basilmasi da kullanilabilir.

“Belge Ekle” Girilen Kayda herahangibir resim formatmin eklenmesini saglar. Ornegin
scannerda taranmi bir evrak iizerinde bulunulan kasa islemine kayit edilebilir ve daha sonra
bu kayda ulasilabilir. Evrak eklemek veya bakmak i¢in farenin sag kliki ile ¢ikan mentideki
“Evraklarmma Bak/Ekle” secenegi de kullanilabilir.

“Bilgileri Giincelle” Kasa girisleri sonrasi degerlerin yeniden olusturulmasi i¢in kullanilir.

“Yazdir” Raporlama segeneklerindeki degerlere gore yazdirma onizleme raporunu getirir. Bu
ekran sonrasi istenirse evrak yazdirilir veya saklanir.
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